
Impiegata/o specializzata/o nella 
contabilità generale e paghe.

Obiettivi
Al termine del percorso formativo, i partecipanti 
saranno in grado di lavorare con un buon grado di 
autonomia svolgendo le mansioni fondamentali 
legate alla contabilità generale e alla gestione e 
amministrazione del personale.

Contenuti del corso 
•	 Il sistema finanziario e gli istituti di credito;
•	 Le scritture aziendali, la contabilità elementare e 

sezionale;
•	 La contabilità generale;
•	 Il patrimonio, il reddito d’esercizio e l’aspetto 

economico della gestione contabile;
•	 Gestione, reclutamento, selezione, formazione del 

personale e i rapporti di lavoro;
•	 Il rapporto di lavoro subordinato e i CCNL;
•	 Amministrazione del personale e busta paga.

Certificazione 
Dopo aver svolto una prova finale di valutazione, verrà 
rilasciato un attestato di competenza.

Requisiti necessari 
(definiti dal Bando Dote 
Unica Lavoro di Regione 
Lombardia):

• Età tra 30/65 anni;
• Residente e/o 
  domiciliato in Lombardia;
• Disoccupato, occupato
  sospeso.

Durata: 80 ore
Modalità: in presenza
Orario: diurno
Data inizio: settembre 2021

RITROVA IL 
TUO LAVORO

Educare con il cuoreEducare con il cuore
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